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HIZMET BIRLESTIRILMESI YAPILAN MALMUDURLUKLERINE
ILISKIN YAPILACAK iSLEMLER

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirliiklerinin muhasebe ve diger saymanlik hizmetleri,
muhasebe birimi korunarak (bagli harcama birimleri, muhasebe birim kodu, vergi kimlik numarasi, banka
hesap bilgileri vb.) iliskilendirilen muhasebe birimi muhasebe yetkilisi tarafindan yiiriitiilecektir.

Bu siirecte yapilacak is ve islemler asagida belirtildigi sekilde yiirtitiilecektir:
1- KIMLIK YONETIMI
a. Muhasebe Birimleri

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirliigiiniin islemlerini yiiriitecek muhasebe yetkilisinin
ve/veya yardimcisinin yetkilendirme islemleri mevcut uygulamada oldugu gibi defterdarlik tarafindan
yapilacaktir.

b. Harcama Birimleri

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirliiklerinin muhasebe hizmetlerini yiiriittiigii harcama
birimlerinin ilgili uygulamalardaki tanimli rol ve yetkileri devam edecektir. Yeni yetkilendirme igslemleri
de mevcut uygulamada oldugu gibi yiiriitiilecektir.

2- MUHASEBE YETKILILERiI ARASINDAKI DEVIR iSLEMLERI

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiudirlikleri ile iligskilendirildikleri muhasebe birimlerinin
muhasebe yetkilileri arasindaki devir islemleri Merkezi Yonetim Muhasebe Yo6netmeliginin (MYMY)
“Muhasebe yetkilileri arasindaki devir islemleri” baslikli 545 inci maddesine gore yapilacaktir.

3- ODEME iSLEMLERI
a. Genel Biitceden Yapilan Odemeler

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirligiiniin muhasebe hizmetlerini yiriittiigii genel biitgeli
idarelerin mevcut 0deme hesaplarinda herhangi bir degisiklik yapilmaksizin kullanilmaya devam
edilecektir.

b. Ozel Hesaplar

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirliigii adina agilan doviz/Tirk Lirasi cinsinden 6zel
hesaplar, ihtiya¢ duyulmasi halinde ilgili harcama birimiyle/proje yiritiiciisiiyle gerekli koordinasyonun
saglanarak iliskilendirildigi muhasebe biriminin bulundugu yerdeki banka subesine tasmabilecektir.
Muhasebe birimince; banka sube degisiklikleri, Tiirkiye Ulusal Ajansi, Milli Egitim Bakanlig1 vb. ilgili
idarelere iletilmek iizere, harcama birimine/proje yiiriitiiciisiine yaziyla bildirilecektir.
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4- BANKA TAHSILAT ISLEMLERI

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigiiniin, Genel Biite Kapsamindaki Kamu Idarelerinin
Odeme Ve Tahsilat Islemlerinin Elektronik Ortamda Gergeklestirilmesine Iliskin Usul Ve Esaslar
kapsaminda ag¢ilmis bulunan tahsilat hesab1 kullanilmaya devam edilecektir.

5- VEZNE ISLEMLERI

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirliigiiniin hizmetlerinin iligkilendirildigi muhasebe
biriminde, malmidiirliigiine ait teminat mektubu muhafaza edilecek ve s6z konusu degerlerin kaydi
islemleri ise ilgili hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirliigii hesaplarinda izlenmeye devam edilecektir.

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirligiiniin kasa islemleri sonlandirilacagindan kasa
mevcudu, malmiidiirliigiiniin banka tahsilat hesabina yatirilacak ve sonrasinda kasadan 6deme ve tahsilat
islemi yapilmayacaktir.

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigiinde bulunan degerli kagitlar ve kisilere ait menkul
kiymetler MYMY’nin 547 nci maddesi gergevesinde muhasebelestirilerek iligkilendirilen muhasebe
birimine aktarilacaktir. Zimmetle verilen degerli kagitlardan yapilan satiglar hizmet birlestirilmesi yapilan
malmiidiirliigli hesaplarina alinacak olup yapilan iadeler ise hesaplara alinmasini miiteakip anilan
Y 6netmelik hitkmii gergevesinde iliskilendirilen muhasebe birimine gonderilecektir. Hizmet birlestirilmesi
yapilan malmiidiirliigi hesaplarinda halihazirda izlenen zimmetle verilen degerli kagitlara ait tutarlar
mahsup islemleri tamamlanana kadar izlenmeye devam edilecektir.

6- BELGE, DEFTER VE MUHURLER

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirligiindeki belge ve defterler hususunda MYMY ’nin
ilgisine gore 547 nci ve/veya 548 inci maddesine gore islem tesis edilecektir.

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigiine ait miihiirler ise iligkilendirilen muhasebe biriminde
muhafaza edilecektir.

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigliniin muhasebe hizmetlerini yiiriittiigli harcama
birimlerine ait 6deme siiregleri tamamlanan 6deme emri belgeleri ve ekleri, 43 Sira Nolu Muhasebat
Genel Miidiirliigii Genel Tebliginde (Hesaba Aktarma Suretiyle Odeme) belirtilen esaslar gergevesinde
tiger aylik siire beklenilmeksizin ilgili harcama birimlerine teslim edilecektir.

7- KAMU PERSONEL HARCAMA YONETIM SISTEMiI (KPHYS) UZERINDEN
YURUTULEN PERSONEL ODEMELERI

KPHYS iizerinden yiiriitillen maas, ek ders, fazla ¢alisma, sosyal hak ve yardim vb. 6demelere
iliskin sistemde tiretilen kanitlayici belgeler ve kesinti listeleri vb. raporlarin ¢iktisi alinmayacaktir. Hizmet
birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigiince s6z konusu kanitlayicit belge ve raporlarin kontroli KPHYS
tizerinden yapilacaktir.

Harcama Y 6netim Sistemi (HY'S) ve KPHY'S arasindaki 6deme emri belgesi entegrasyonuna iligskin
calismalar tamamlanincaya kadar; KPHYS’de hazirlanan 6deme emri belgesi ve sistemde iiretilmeyen
atama onay1, terfi onay1 vb. kanitlayici belgeler ise kendi imza siiregleri tamamlandiktan sonra taratilarak,
kullanilan evrak kayit sistemi ilizerinden hizmet birlestirilmesi yapilan malmidiirligii hitapli olarak
elektronik imzali resmi yazi ekinde gonderilecektir.
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Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliikleri, sistemden iiretilenleri, KPHYS iizerinden;
sistemden {iretilmeyen ve kendi imza siirecleri tamamlandiktan sonra taranmis olan 6deme emri belgesi ve
diger kanitlayici belgeleri ise kullanilan evrak kayit sistemi tizerinden elektronik imzali olarak gelen resmi
yazi ekinden kontrol ederek muhasebelestirme islemlerini tamamlayacaktir.

8- HARCAMA YONETIM SIiSTEMi (HYS) UZERINDEN YURUTULEN HARCAMA
ISLEMLERI

HYS iizerinden hazirlanan ve elektronik imzali 6deme emri belgesi ve eki kanitlayici belgeler,
elektronik ortamda hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigiine HYS iizerinden génderilmeye devam
edilecektir.

Elektronik imzas1 bulunmayan veya elektronik imza sertifika stiresi dolan harcama yetkililerinin,
elektronik imza temin siireci tamamlanincaya kadar resmi yazi ile Muhasebat Genel Miidiirliigiine
basvurarak 6deme emri belgesinin sistem {izerinden elektronik imzasiz gonderilmesine iligkin izin almasi
gerekmektedir. Gerekli iznin alinmasindan sonra sistem iizerinden elektronik imzasiz goénderilen 6deme
emri belgesi ve kanitlayic1 belgeler islak imzali olarak taratilacak ve kullanilan evrak kayit sistemi
tizerinden hazirlanan elektronik imzali resmi yazi ekinde hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidirligi
hitapli olarak gonderilecektir. Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigii, evrak kayit sistemi lizerinden
gelen imzali belgeler ile HYS {izerinden gonderilen belgelerin kontroliinii yaparak muhasebelestirme
islemlerini tamamlayacaktir.

9- TASINIR iSLEMLERI

Hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliiklerinden hizmet alan harcama birimlerince diizenlenen
taginir islem fisleri ve eki belgeler, hizmet birlestirilmesi yapilan malmiidiirliigii hitapl olarak gonderilmek
suretiyle ekte yer alan 15.02.2024 tarih ve 2671043 sayili genel yazimizda belirtilen esaslar ¢ergevesinde
yiiriitiilecektir.

EK: 15.02.2024 tarihli ve 2671043 sayili genel yazimiz
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HAZINE ve MALIYE BAKANLIGI —

M u h aSe bat G e n el M u d U rI Ug U TURKIYE CUMHURIYETI NiN YOZONCD YiLI

Sayr :E-57761329-220.05-2671043 15.02.2024

Konu :Tasinir islem Fisleri

DAGITIM YERLERINE

Bakanligimiza intikal eden bilgilerden, ilgili mevzuati ¢cercevesinde kabul edilerek teslim alinan
tasinirlarin girigleri ile tasinirlarin ¢ikis ve ambarlar arasinda devir islemlerinde diizenlenen tasinir igslem
fislerinin bir érneginin 1slak imzal ve muhirli olarak posta yoluyla veya personel araciligiyla ilgisine
gére muhasebe birimine, harcama birimine veya kamu idarelerine génderildigi, bu durumun idarelerin
posta ve kirtasiye maliyetlerini artirdigi gibi zaman kaybina da neden oldugu anlasiimaktadir.

18.01.2007 tarihli ve 26407 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan Tasinir Mal Ydnetmeliginin
"Devir suretiyle cikis" baslikh 24 Uncl maddesi, "Tasinir giris ve ¢ikis islemlerinin muhasebe birimine
bildiriimesi" baslikh 30 uncu maddesi ve "Kamu idareleri arasinda bedelsiz devir ve tahsis" bashkl 31
inci maddesi hukiumleri geregince, dizenlenen tasinir islem figlerinin bir 6rneginin belirlenen sirelerde
muhasebe kayitlarina esas olmak Uzere muhasebe birimine, ayrica ambarlar arasi devir islemlerinde
dizenlenen taginir iglem fislerinin bir érneginin de ilgisine gore karsilikli olarak idare veya harcama
birimine génderilmesi gerekmektedir.

Diger taraftan, 18.10.2022 tarihli ve 31987 sayili Resmi Gazete'de yayimlanan "Harcamalarin
Elektronik Ortamda Gergeklestiriimesi" baslikh Muhasebat Genel Mudurligu Genel Tebliginin (Sira No:
78) "Bakanlik uygulamalari tizerinden Odeme Emri Belgesi (OEB) ve kanitlayici belgelerin hazirlanmasi
ve muhasebeye iletiimesi" baslikli 5 inci maddesinde;

"Ortak veri tabaninda rol bazli veri girisi yapilarak gerceklestirme islemleri tamamlanir.
OEB, Bakanlik uygulamalarinda olusturularak rol bazli gerceklestirme géreviilerince sistem (izerinden
onaylanir, harcama yetkilisi tarafindan e-imza ile imzalanir. Sireg¢te rol alan gergeklestirme
géreviilerinin Bakanlik uygulamalari iizerinde yaptiklari islemlerin kayitlari veri tabaninda tutulur. OEB'yi
imzalamakla ylkimli tutulan gerceklestirme gérevlisinin sistem (izerindeki onayr mali sorumluluk
acisindan imza hiikmiindedir.

Bakanlik uygulamalari lizerinde hazirlanan, yapisal dosya formati belirlenmis olan kanitlayici
belgeler, OEB'ye elektronik ortamda eklenir. Kullanicilarin uygulama (izerinde yaptiklari islemlerin
kayitlari veri tabaninda tutulur.

Bakanlik uygulamalari disinda bir uygulama (zerinde hazirlanan, yapisal dosya
formati belirlenmis kanitlayici belgeler, elektronik ortamda Bakanlik uygulamalarina iletilir ve OEB'ye
elektronik ortamda eklenir. Kullanicilarin Bakanlik uygulamalar disinda bir uygulama lizerinde yaptigi
islemlerin kayitlari ilgili veri tabaninda tutulur.

Yapisal olmayan dosya formatl kanitlayici belgelerden e-imzali olmayanlar taratilarak, e-imzali
olanlar elektronik ortamda OEB'ye eklenir.

Bakanlik uygulamalari diginda bir uygulama Ulzerinde hazirlanan kanitlayici belgeler yapisal
dosya formati Bakanlik¢a belirlenmig tagiyici belge kullanilarak Bakanlik uygulamalarina iletilebilir.
Kullanicilarin Bakanlik uygulamalari disinda gelistirilen uygulama (zerinde yaptigi islemlerin kayitlari
ilgili veri tabaninda tutulur.

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Devlet Mah. Dikmen Cad. No: 12 M Blok 06420 Cankaya/ANKARA
Telefon: 031241517 10 Faks: 0 312 419 45 53
KEP Adresi : hazinevemaliye@hs01.kep.tr
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Harcama yetkilisi tarafindan e-imza kullanilarak imzalanan OEB ve kanitlayici belgeler,
elektronik ortamda muhasebe birimine iletilir.”

hikm( yer almaktadir.

Buna gore, Taginir islem Fislerinin ilgili birimlere iletiimesine iligkin islemler uygulama birliginin
saglanmasi bakimindan, anilan mevzuat hikimleri uyarinca asagida yapilan agiklamalar gergevesinde
yarutulecektir:

1) Satinalma suretiyle edinilen tasinirlar icin;

a) Bakanligimiz Tasinir Kayit ve Yonetim Sistemini (TKYS) kullanan idarelerde;

-Elektronik ortamda olusturulan ve OEB'ye baglanip harcama yetkilisi tarafindan e-imza
kullanilarak muhasebe birimine iletilen Tasinir islem Fisleri fiziki ortamda muhasebe birimine
gonderilmeyecektir.

b) TKYS kullanmayan idarelerde ise;

-Mevcut tasinir kayit sistemlerinin Bakanhgimiz bilisim sistemleri ile entegrasyonu saglanincaya
kadar, Tasinir islem Fisleri 1slak imza ile imzalandiktan sonra taratilarak, Harcama Ydnetim Sisteminde
olusturulan OEB'ye eklenip e-imza kullanilarak elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecek
olup ayrica fiziki ortamda ilgili muhasebe birimine gonderilmeyecektir.

-Bilisim sistemleri arasinda tam entegrasyon saglandiktan sonra ise sdz konusu Tasinir islem
Fislerinin taratiimasi gerekmeyecektir.

2) Faturaya bagli olusturulan deger artirici harcamalara iliskin diizenlenen Tasinir islem Fisleri
ise Islak imza ile imzalandiktan sonra taratilarak, Harcama Y&netim Sisteminde olusturulan OEB'ye
eklenip e-imza kullanilarak elektronik ortamda muhasebe birimine iletilecek, ilgili Tasinir islem Fisleri ve
varsa eki belgeler fiziki ortamda muhasebe birimine génderilmeyecektir.

3) Diger sekillerde edinilen (devralma, bagis, yardim vb.) ve ambarlardan cikisi yapilan
(devretme, kullanilmaz héle gelme, yok olma veya sayim noksani, hurdaya ayirma vb.) taginirlar ile
OEB'ye konu olmayip deger artirici islem yapilan dayanikli tasinirlar igin diizenlenen Tasinir islem
Fisleri, 1slak imza ile imzalanip taratildiktan sonra, kullanilan evrak kayit ve yénetim sistemi Gzerinden
guvenli elektronik imza ile imzalanan yazi ekinde ilgisine gére muhasebe birimi, harcama birimi veya
kamu idarelerine iletilecek olup, ayrica fiziki ortamda génderilmeyecektir.

Bilgilerini ve geregini arz/rica ederim.

Dr. Nazmi Zarifi GURKAN
Bakan a.
Muhasebat Genel Mudur V.

Dagitim:

Genel Biitge Kapsamindaki Kamu idarelerine (5018
Sayili Kanuna EKIi | Sayil Cetvel)
(Cumhurbaskanligi (Cumhurbaskanligi idari isler
Bagkanhigdi), Milli istihbarat Tegkilati Baskanlig
Harig)

Ozel Biitceli idarelere (5018 Sayili Kanuna EKii I
Sayili Cetvelin Tamami)

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.

Devlet Mah. Dikmen Cad. No: 12 M Blok 06420 Cankaya/ANKARA
Telefon: 031241517 10 Faks: 0 312 419 45 53
KEP Adresi : hazinevemaliye@hs01.kep.tr
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Duzenleyici ve Denetleyici Kurumlara (5018 Sayili
Kanuna Ekli Ill Sayili Cetvel)

81 il Valiligine (Defterdarlik)

Merkez Saymanlik Mudurluklerine

Yatirimci Tazmin Merkezi Mudurligune

Merkezi Finans ve ihale Birimi Bagkanligina

81 Il Genglik ve Spor Il Midirligine

Bu belge, guvenli elektronik imza ile imzalanmistir.
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